附件1

[bookmark: _GoBack]枣庄市第六届档案职业技能竞赛规程

一、竞赛形式
本次竞赛设档案整理技能、档案保护修复技能2个赛项。
1.政治理论素养及档案理论测试
全体参赛人员参加统一的政治理论素养及档案理论测试。考核时间为60分钟。
满分成绩为100分，占个人总成绩的30%。采用闭卷笔试形式进行考核，题型为客观题，包括单项选择题、多项选择题、判断题和填空题。
2.档案职业技能实操竞赛
参赛队员按照报名赛项分别参加档案整理技能、档案保护修复技能实操竞赛。竞赛时间为60分钟。
档案职业技能实操竞赛的成绩为100分，占个人总成绩的70%。
档案整理技能主要考核文书档案、科技档案整理等方面的技能。档案保护修复技能主要考核档案修裱修复技能。
二、成绩计算
（一）个人成绩计算
本次竞赛个人最后成绩=政治理论素养及档案理论测试成绩*30%+档案实操竞赛成绩*70%。
（二）团体成绩计算
各代表队团体成绩=档案整理赛项成绩最高的2名队员个人成绩+档案保护修复赛项成绩最高的2名队员个人成绩
三、评奖办法
（一）个人奖
根据各赛项个人最终成绩从高到低排序确定获奖名单，获奖总人数不超过参赛人数的50%。其中，一等奖2名（各赛项1名），二等奖8名（按各赛项参赛人数比例确定），三等奖若干（按各赛项参赛人数比例确定）。对获得赛项个人一等奖的参赛选手，按程序推荐申报“枣庄市技术能手”称号并颁发证书，已获此称号者不重复授予。
（二）团体奖
团体奖根据各代表队团体成绩由高到低排序，设一等奖1个、二等奖2个、三等奖3个。对竞赛组织表现优秀和贡献突出的市直单位颁发“优秀组织奖”。
四、参考教材（见枣庄档案信息网“通知公告”栏目）
（一）政治理论知识
1.习近平新时代中国特色社会主义思想重要内容
2.党的二十大精神重要内容
3.党的二十届二中、三中、四中全会精神
4.习近平总书记对档案工作的重要指示批示精神
（二）档案专业人员职称考试大纲及复习资料（2026年版）
1.《档案基础理论》考试大纲及复习材料
2.《档案工作实务》考试大纲及复习材料
（三）相关规范性文件
1.《中华人民共和国档案法》
2.《中华人民共和国档案法实施条例》
3.《归档文件整理规则》（DA/T22—2015）
4.《纸质归档文件装订规范》（DA/T69—2018）
5.《科学技术档案案卷构成的一般要求》(GB/T11822—2008)
6.《档案修裱技术规范》（DA/T25—2022）
7.《纸质档案抢救与修复规范》（GB/T42468—2023）
8.《档案虫霉防治一般规则》（DA/T35-2017）
9.《档案馆建筑设计规范》（JGJ25-2010）
10.《档案馆安全风险评估指标体系》
11.《档案馆空调系统设计规范》（DA/T87—2021）
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附件2
枣庄市第六届档案职业技能竞赛区（市）报名表

区（市）档案馆（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　时间：　　　年　　月　　日
	序号
	姓名
	赛项
	身份证号
	性别
	单位、职务
	联系电话
	是否正式在编
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	领队

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1. 各区（市）档案馆推荐参赛人员，各代表队参加本次竞赛2个赛项的队员各为3至5人，另设领队1名。同一参赛人员不得同时报名参加2个赛项。
2. 赛项限填档案整理或档案保护修复。


附件3
枣庄市第六届档案职业技能竞赛市直单位报名表

单位（部门）盖章：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　时间：　　　年　　月　　日
	序号
	姓名
	赛项
	身份证号
	性别
	单位、职务
	联系电话
	是否正式
在编

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


备注：1. 市直各部门、枣庄高新区党政综合办公室、各大企业组织人员报名，同一参赛人员不得同时报名参加2个赛项。
2. 赛项限填档案整理或档案保护修复。
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